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Главному бухгалтеру

В целях определения объёма и этапов аудиторской проверки Вашего предприятия, прошу Вас предоставить информацию для нас по следующим пунктам:
	ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ
	
	С-7


	Клиент: 
	ПЕРИОД: 


1. РЕКВИЗИТЫ ОРГАНИЗАЦИИ

	1
	Полное наименование субъекта и организационно-правовая форма (ОАО, ЗАО, ООО и т.п.)
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Банковские реквизиты (номер счета, название обслуживающего банка, МФО)
	

	5
	УНП
	

	6
	ОКПО
	

	7
	ОКЮЛП
	


2. ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЛИЦА

	1
	ФИО директора (полностью) и контактный телефон
	

	2
	ФИО заместителей директора (полностью) их контактные телефоны
	

	3
	ФИО главного бухгалтера (полностью) и контактный телефон
	

	4
	ФИО заместителей главного бухгалтера, их контактные телефоны
	

	5
	ФИО контактного лица, отвечающего за взаимодействие с аудиторами
	

	6.
	ФИО, адрес нахождения, контактные телефоны представителя собственников (председателя совета директоров, наблюдательного совета и т.п.)
	

	7.
	Вышестоящий орган (ведомственная подчиненность)
	


СОБСТВЕННИКИ (АКЦИОНЕРЫ) ОРГАНИЗАЦИИ
Основные собственники (акционеры):

	Ф.И.О./наименование организации
	Участие в деятельности предприятия

Да / Нет
	Доля в собственности (%)

на момент             на конец

регистрации        проверяемого 

                          периода

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________


Представителем собственников (в целях направления сведений собственнику по результатам аудита в соответствии со статьей 11 Закона Республики Беларусь «Об аудиторской деятельности») является:

3. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	1
	Наличие обособленных структурных подразделений и филиалов (при наличии указать наименование, основные виды деятельности, количество сотрудников, имеется ли в филиалах и подразделениях собственный УНН, расчетный счет, обособленный баланс)

	
	Наименование филиала или структурного подразделения
	Имеется ли собственный УНП, расчетный счет, обособленный баланс (да/нет)
	Основные виды деятельности
	Количество сотрудников

	
	
	УНП
	Расч. счет
	Баланс
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Дочерние или зависимые организации (при наличии указать наименование и страну нахождения)
	

	3
	Основные виды деятельности предприятия
 
	

	4
	Осуществление лицензируемых видов деятельности (указать наличие соответствующих лицензий)


	

	5
	Номенклатура выпускаемой продукции, виды выполняемых работ, оказываемых услуг


	

	6
	Осуществление внешнеэкономической деятельности (по данным за проверяемый период)
	Вид операций
	Удельный вес в общем объеме (поставок/отгрузок)

	
	
	Экспорт
	

	
	
	Импорт
	

	7
	Осуществление товарообменных (бартерных) операций
	Вид операций
	Удельный вес в общем объеме (поставок/отгрузок)

	
	
	Всего, в том числе
	

	
	
	с нерезидентами
	

	
	
	с резидентами РБ
	

	8
	Расчеты: применяются ли такие формы расчетов, указать удельный вес соответствующих расчетов в общем объеме поставок/отгрузок
	расчеты с переменой лиц в обязательстве
	

	
	
	зачеты встречных однородных требований
	

	
	
	вексельные расчеты
	

	
	
	факторинг
	

	
	
	или иные
	

	9
	Среднесписочная численность сотрудников
	Всего
	

	
	
	Администрация 
	

	
	
	Бухгалтерия
	

	10
	Системы оплаты труда персонала
	

	11
	Заключает ли предприятие договора аренды и лизинга в качестве арендатора (лизингополучателя)
	Количество договоров аренды и лизинга, всего
	

	
	
	в том числе договоров с арендодателями (лизингодателями) нерезидентами
	

	12
	Заключает ли предприятие договора аренды и лизинга в качестве арендодателя (лизингодателя)
	Количество договоров аренды и лизинга, всего
	

	
	
	в том числе договоров с арендодателями (лизингодателями) нерезидентами
	

	13
	Особенности учетной политики (метод признания выручки, порядок списания материалов)
	

	14
	Форма бухгалтерского учета
	Журнально-ордерная
	

	
	
	Мемориально-ордерная
	

	
	
	Упрощенная 
	

	
	
	Комбинированная (указать, что с чем)
	

	
	
	Ведение учета на компьютере (указать какая бухгалтерская программа или программы используются), в случае частичной автоматизации, указать разделы бухгалтерского учета, которые автоматизированы
	

	
	
	Учет основных средств и капитальных вложений
	

	
	
	Учет материалов
	

	
	
	Учет нематериальных активов
	

	
	
	Учет затрат на производство
	

	
	
	Учет товаров
	

	
	
	Учет готовой продукции
	

	
	
	Учет товаров отгруженных 
	

	
	
	Учет реализации
	

	
	
	Учет денежных средств
	

	
	
	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	

	
	
	Учет расчетов с покупателями и заказчиками
	

	
	
	Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами
	

	
	
	Учет расчетов с персоналом по оплате труда 
	

	
	
	Учет расчетов с подотчетными лицами
	

	
	
	Учет внутрихозяйственных расчетов
	

	
	
	Учет финансовых расходов и использования прибыли
	

	
	
	Учет фондов
	

	
	
	Учет кредитов и финансирования
	

	15
	Особенности ценообразования (имеются ли ограничения уровня рентабельности, формируются ли цены на импортируемые товары и др.)
	

	16
	Направления использования прибыли, остающейся в распоряжении предприятия
	

	17
	По каким ставкам уплачивается налог на добавленную стоимость, существуют ли операции, освобождаемые от налога на добавленную стоимость
	

	18
	Какими льготами по налогообложению пользуется предприятие
	

	19
	Организована ли на предприятии система внутреннего контроля (службы внутреннего аудита и т.п.)
	

	20
	Заключение по результатам предыдущей аудиторской проверки
	1. до настоящего момента аудиторские проверки не проводились
	

	
	
	2. безоговорочное
	

	
	
	3. с оговоркой
	

	
	
	4. отрицательное
	

	
	
	5. отказ от мнения
	

	21
	Проводились ли ревизии финансово-хозяйственной деятельности, налоговые проверки, указать период и основные результаты проведения этих проверок
	

	22
	Происходила ли в проверяемом периоде смена главного бухгалтера, заместителя главного бухгалтера
	

	23
	Как часто проводится инвентаризация активов и пассивов
	

	
	Когда была проведена последняя инвентаризация
	
	

	24
	Цели проверки и общие пожелания клиента
	

	25
	Предпочтительные сроки работы с точки зрения 

клиента
	с “___”___________  ______ г. по “___”___________  ______ г.


4. ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА

	1
	Объем операций по рублевой кассе (Указать примерное количество листов кассовой книги в месяц)


	

	2
	Назначение операций по кассе
	Выдача заработной платы, единичные случаи выдачи средств под отчет
	

	
	
	Выдача заработной платы и значительные подотчетные операции
	

	
	
	Большое число операций по поступлению наличной выручки
	

	3
	Наличие валютной кассы
	Валютная касса отсутствует
	

	
	
	Валютная касса используется для выдачи командировочных средств
	

	
	
	Валютная касса используется для поступления торговой выручки
	

	4
	Объем операций по расчетным счетам (указать примерное количество банковских выписок в месяц)
	

	5
	Среднее количество операций в одной выписке


	

	6
	Объем операций по валютным счетам (Указать примерное количество банковских выписок в месяц)
	


5. ИМУЩЕСТВО, ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЦЕННОСТИ, РАСЧЕТЫ

	1
	Количество инвентарных объектов основных средств (примерно)
	

	2
	Количество номенклатурных позиций сырья, материалов, запасных частей (примерно)
	

	3
	Количество номенклатурных позиций готовой продукции / товаров (примерно)
	

	4
	Примерное количество дебиторов и кредиторов (кроме расчетов с бюджетом, операций с подотчетными лицами и т.п.)
	

	5
	Объем экспортно-импортных операций (указать примерное количество операций в месяц)
	


6. ОТЧЕТНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОРГАНИЗАЦИИ

(используются для определения уровня существенности на этапе планирования аудиторской проверки, после окончания которой, клиенту выдается аудиторское заключение)

	
	№ формы
	Код строки
	Предыдущий

период/на начало периода
	Отчетный

период/на конец периода

	1
	Чистая прибыль 
	2
	210
	
	

	2
	Выручка от реализации без НДС, акцизов и иных аналогичных платежей
	2
	010
	
	

	4
	Значение валюты баланса
	1
	300, (700)
	
	

	5
	Собственный капитал
	1
	490
	
	


	Подготовил: __________________________________
	
	Дата:_________________
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